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Checkliste zur EinsatzVorbereitung 
 ▷ Praktische Organisation & Planung 
 

✓ Kommunikation mit Kontakten vor Ort und mit dem Team 

Vision / Planung / Zeiten / An-& Abreise / Adressen und Handynummern dabei? 

✓ Macht Ihr eine Einsatz-Teilnehmer-Chatgruppe? 

✓ Gibt es eine Fürbitter-Chatgruppe, die man während des Einsatzes informieren kann und sollte?  

✓ Notfall-Kontakt-Daten der Einsatzteilnehmer - Wer sollte im Notfall informiert werden? 

✓ Einsatzplan 

Treffen VOR Einsatz 

Einsatzzeiten, Teamzeiten, Gebetszeiten, Reisezeiten, etc. 

Debriefing NACH Einsatz 

✓ Anreise planen – gemeinsame Anreise?  

- Je nach Anreise-Art verschiedenes abklären, z.B.: 

- Flieger – wer macht Check-in, etc., gemeinsame Sitzplätze im Flieger 

- Privatautos – wie versichert? Wer trägt Kosten bei evtl. Beschädigung? 

✓ Wie verhalten bei Anreise und Fahrten zwischendurch? – Allezeit in Sprachen beten? / 

Fotografieren? / Snacks kaufen? / Pünktlichkeit / Aufeinander achten 

✓ Einsatzkosten – was ist Teil des gemeinsamen „Einsatz-Budgets“ (Essen/Unterkunft/Transport), 

was ist darüber hinaus privates Budget jedes einzelnen? 

✓ Wer verwaltet die Einsatzkasse? / Buchhaltung / Belege, etc. – läuft das über einen Verein oder 

über privat? 

✓ Unterkunft – wie wird das Einsatzteam untergebracht sein – und was müssen sie 

mitbringen? Ist das Einsatzteam bereit für alles?  

(Hotel? Airbnb? Privat? Gemeindehaus? – Schlafsack und Isomatte? Handtücher?)  

✓ Essen – wie und wer organisiert das? / Fastentage? (vorher? / während Einsatz?) 

✓ Kleidung/Haare/Schmuck/Make-Up, etc. – gibt es da Vorgaben oder Empfehlungen vom 

Einsatzort und/oder von Dir als Teamleiter?  

✓ Gibt es eine Packliste? – Gibt es Dinge, die jeder mitbringen soll? Wie groß dürfen die Koffer 

sein? Braucht es Platz in den Koffern für gemeinsame Team-Gepäckstücke? (Mitbringsel, 

Hilfsgüter, Medienmaterial, Equipment, Musikinstrumente, etc.) 

✓ Impfungen? – Malaria-Prophylaxe? – Sonstige medizinische Entscheidungen? 

✓ Versicherungen? – Gibt es Versicherungen, die Ihr als Einsatzleiter vorgeben oder empfehlen 

möchtet? (Reise-KV, Reiserücktrittsversicherung, etc.)  

✓ Müssen Visa beantragt werden? – Bis wann muss das gemacht sein? 

✓ Sind die Reisepässe aktuell? (Achtung – in Reisepass-Nummern gibt es nur Nullen, niemals den 

Buchstaben „O“) 


